IIpunoxenue

K TIOCTaHOBJICHUIO aIMHHUCTPAIMH
ropozackoro okpyra Ilensm

or 31.03.2015 r. Ne 98

MNOPALOK
00pawIeHust ¢ JOKYMEHTAMH OrPaHHYEHHOTO pacnpocrpaHeHus B
AAMHHHCTPAUHH ropoacKoro okpyra Ileasim

I'naea 1. O0wme moJ1o:KeHust

1.1. Hacrosmwuit mopsmok onpexenser o6mimii NOpsAOK oOpaiieHus ¢
AOKYMCHTAMH,  COACPKALIUMH  CIY)KeOHYH0  HMH)OPDMAUMIO  OrpaHHYEHHOIO
PaclpoCTpaHeHHUs, pa3pabOTaH ¢ LETbI0 MNPENOTBPALIEHUS PACIPOCTPAHEHHS
HH(OPMALMH, HE MpPeIHA3HAYECHHOM UIs UPOKOTo JOCTYTIA, 06/aaTeIeM KOTOpOH
SIBJISIETCA aIMUHUCTpPALMs TOPOACKOro okpyra ITemsim.

OTHeceHue cBemeHMMt K  ClHykeGHBIM  JOKYMEHTaMm OrpaHUYEHHOTO
PaclpOCTPaHCHUA  OCYIUECTBIACTCA B COOTBETCTBUH C [EPEYHEM CBEACHHIA
OTPAHHUYCHHOTO paCIpPOCTPaHEHUs aAJMHHUCTPAllMM TOPOACKOro Okpyra Ilensim
(mamee — IlepeueHb), CyIIECTBYIOMMMH OTpaciIeBBIMH  (BEJOMCTBEHHBIMH)
NICPEYHAMH CBEACHUI OrPaHHYEHHOTO PACHPOCTPAHEHMS W WHBIMH AHAJOTHYHBIMU
NIEPEYHAMH B Cly4ae HUX YTBEPKAECHUS DPYKOBOJUTEISAMH COOTBETCTBYIOIIHX
OpraHoB.

1.2. HacTosimmii nopsmok onpenenser eAUHBIH MOPALOK 000poTa NOKYMEHTOB
OTPaHUYCHHOTO PACTIPOCTPAHEHHUS B /IMHHUCTPALUK TOPOJCKOro oKpyra ITemsim.

1.3. He MoxeT OBIT OrpaHnYeH JOCTYI K:

1) HOPMaTHBHBIM NpPaBOBBIM aKTaM, 3aTParHBAIOLIAM npasa, cBOOOJBI H
OOSI33HHOCTH YeNOBEKAa M IPAXIAHMHA, 4 TAKKe YCTAHABIMBAIOIIAM IpaBOBOE
TOJI0XKCHUE OPTraHU3alMH U IIOJJTHOMOYHUS OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPABIICHHS;

2) nH}OpMAIIMK O COCTOSHHU OKPYKAKOIIEH CPems;

3) uHopManuH 0 EATETLHOCTH OPraHOB MECTHOTO CaAMOYIIPAB/ICHHSA, 4 TAKKeE
00  HCrONb30BaHMM  GIOKETHBIX  CPEACTB (32 HCKIIOYEHHEM  CBE/ICHHIA,
COCTaBIIAIOIINX FOCYJAPCTBEHHYIO MIIH CITY)KEOHYIO TalHy);

4) nHpOpMAINHK, HAKAIUIMBAEMOH B OTKPHITHIX (OHIAX GHOIHOTEK, MYy3€eB H
ApXHBOB, a TaKXE B MYHHLUHNAIBHBIX M MHBIX HH()OPMALMOHHBIX CHCTEMAX,
CO3/IAHHBIX W TIPEHA3HAYCHHBIX I 00ecrnedeHus rpaxkaa (QU3HIecKux JIuil) U
OpraHu3anMy TaKol HHGOpMaLHEi;

5) MHOH MH(pOpMAIMH, HEJOIYCTHMOCTh OrPAaHHYEHHs JOCTYIA K KOTOPOH
YCTaHOBJIEHA (elepaNbHBIMH 3aKOHAMH.

1.4. TpebGoBaHus HACTOAIIETO MOPSAKA PACIPOCTPAHSIOTCS HA OpraHu3aluIo
paboThl € JOKYMEHTHPOBAHHON HH(OPMALMEH OTPAaHHYEHHOTO pPACTIPOCTPAHEHUS
(1atee — JOKYMEHTBI OrPaHHYEHHOTO PaCIPOCTPAHEHHS ).
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1.5. Opranusauus paGoThl ¢ JOKYMEHTAMH OrPaHHYEHHOTO pacrpocTpaHeHHs
B aIMHHHCTPALIK TOPOJACKOro OKkpyra IlenbiM oCyIecTBIAETCS CEKPETapeM TIIaBHI
FOpoOACKOro okpyra IlenmbiM, a Takke JOKHOCTHBIMU JIMUAMH aIMHHHCTPALHH
TOPOACKOrO  OKpyra IlembiM, OTBETCTBEHHBIMH 3a paGoTy C JOKYMEHTaMH
OrpaHUYEHHOI0 PACIPOCTPAHEHHS.

1.6. [lefictBre HACTOAMEro MOpsAJKa HE PAacIpPOCTPAHAETCS Ha OpraHH3aIHIo
pabOTBI ¢ JOKYMEHTaMH,  COAEPXKAIUMH  CBEICHHS,  COCTABJISIOLIME
rOCyIapCTBEHHYIO TalHYy.

I'naBa 2. OcHOBHBIE NOHATHS

2.1. B HacTosiem nopsiKe HCHONb3YIOTCA CIEAYIOIHE OCHOBHBIE TOHATHSL:

A0 — COBOKYIHOCTb JOKYMEHTOB HIIM OT/ICJIbHBIH JOKYMEHT, OTHOCAIHECS K
OZHOMY BONPOCY HJIM y4acTKy AESTCIbHOCTH aJMUHHCTPALMH IOPOACKOTrO ObKpyra
ITenpim;

MOKYMEHT — OQHUMANbHBIA JOKYMEHT, CO3JAHHBIA TrOCYAapCTBEHHBIM
OpraHoM, OpraHoM MECTHOTO CaMOYIPABICHHS, IOPHAWYECKHM HIH (DU3MYECKHUM
JTHLOM, O(QOPMIEHHBIH B  YCTaHOBJIEHHOM NOpAAKE M  BKJIIOYECHHBIH B
AOKYMEHTOO60POT a/IMHHUCTPALIMU TOPOJICKOT0 OKpyTa Ilembinm;

AOKYMEHT OIPaHHYCHHOIO pAaCIpOCTPAHEHHS — CIY)KEOHBIH JOKYMEHT,
CoziepKaIiii MHYOPMALHIO OTPAHUYEHHOTO PACIIPOCTPAHEHHS;

JOCTYnl K HMHGOpPMALMKM — BO3MOXHOCTH NONYYEHHS HMHPOPMALHH H e
UCIIOJIB30BaHHS;

MH(OpMALKA — CBEJIeHUs (COOOLICHHS, JAHHbIE) HE3aBHCHMO OT (OPMBI HX
IIPE/ICTaBICHUS;

KOH(pUIEHIHMAIBEHOCTh HHPOPMALUK — 063aTe/IbHOE IS BBIIOIHEHHS JIHLIOM,
MOJIyYHBIINM JIOCTYNl K ONpeNeNeHHONH MH(OopMauuH, TpeOGoBaHHE HE MepeaaBaTh
TaKylo HHGOPMALMIO TPETHUM JIHLAaM 6e3 cornacus eé o6anaTens;

KOMus TOKYMEHTa — JOKYMEHT, MOJHOCTBIO BOCIIPOM3BOASLINN HH(OpMALIHIO
NOTMHHYKA JOKYMEHTa M €ro BHEIIHHE MPH3HAKH, HE MMEIOLIHH FOPHINYECKON
CHJIBI;

HOMEHKJIATypa AeJl — CHCTEMAaTH3UPOBAHHBIH NepedeHh HAaHMEHOBAaHHH Jell,
(hopMHUpYEMBIX B aIMUHHCTpPALHK FOPOJCKOTO OKpyra ITessIM, ¢ YKa3aHHeM CpPOKOB
MX XpaHEeHHs;

NPaBOBOH  aKT OrPaHMYEHHOIO pACIPOCTPAHEHUS — IPaBOBOM  aKT
HCIIOJIHUTENIBHBIX OPraHOB BJIACTH, OpPraHa MECTHOTO CaMOYIIPABICHHUS, B KOTOPOM
CONCPIKHMTCA  HMHMOpPMAUMsA, OTHECEHHAs K  CBEJEHHAM  OrPaHUYCHHOTO
pacnpoCTpaHeHUS,;

NpefocTaBleHue HMH(pOpMaluKM — JNEHCTBMs, HAIpaBIE€HHBIE Ha IOMYYEHHE
MHOOpPMALMK  ONpeNeNEHHBIM  KPYroM ML MM Iepejady  HHGbOpMAaIuH
OINpEeNEeNEHHOMY KPYTY JIUII;

pacrpocTpaHeHHe HH(OpPMALMK — JNEHCTBHS, HANpaBJIEHHBIE HA IOJYYEHHE
HHOOPMALM¥ HEONMpENeNEHHBIM KPYrOM JIMI MM Tepefady HH(GOPMALHH
HEONpEAEIEHHOMY KPYTY JIHIL;

PEKBHU3HUT IOKyMEHTA — 0043aTeNbHBIH 371eMeHT 0pOpMIICHHS JOKYMEHTA;
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PCTHCTPALUA  OKYMEHTAa — NPHUCBOEGHHE JOKYMEHTY PETHCTPALIHOHHOIO
HOMEPpa ¥ 3aITHCE B YCTAHOBIICHHOM MOPS/IKE CBEJEHMUI O JOKYMEHTE.
I'naga 3. TpeGoBanus npn o0paiennu ¢ HHGopManueii orpaHMIeHHOro
pacnpocrpaHeHnus

3.1. Ha cosnaBaembix moKymeHTax OrPaHUYCHHOI0  PacHpOCTPAHEHHsA
TMIPOCTABIIACTCA MOMETKA «J[J1s1 ClTy:keOHOro MoJIb30BaHM).

3.2.  HeobGXOZMMOCT  NpPOCTABICHHS  MOMETKH «na  cnyxebHOro
TOTIb30BAHUA» HAa JOKYMEHTAaX OTPaHHYECHHOIO PAaCHpOCTPAHEHHS, CO3/aBACMbBIX B
aAMMHHCTpallii TOPOZCKOro okpyra IlemsiM, onpenesnsieTcs MOMKHOCTHBIM JTULIOM
AAMUHHCTPALMK, OTBETCTBEHHBIM 3a paGoTy C JOKyMEHTAMH OrpPaHHYECHHOT'O
PaClpPOCTPaHCHHUSA, M  MNOANMCHIBAIOINM  (yTBep:KAAIOLuM) JOKYMEHT, B
COOTBETCTBHH C CYIUECTBYIOUIMMH OTPAClIeBBIMH (BEZIOMCTBEHHBIMH) TIEPEUHAMH
CBENICHHH OrpaHMYEHHOTO PACTIPOCTPAHEHHs ¥ MHBIMH AHATOTHIHLIMMA IIEPEYHAMH B
CIIyHae X yTBEPXKACHUS PYKOBOAUTENAMHU COOTBETCTBYIOIINX OPTaHOB.

3.3. Jluua, npuHSABLINE peIIeHHUE 0 NIPOCTAaBJICHUH NTOMETKH «J[1s cmykeGHOro
TIOJIb3OBAHMA»  HA  CO3JABaCMBIX  NOKyMEHTAX,  HECYT NIEPCOHAILHYIO
OTBETCTBEHHOCTE 32 000CHOBAHHOCTH IPUHSATOTO PEILCHHUS.

3.4. PykoBoauTenu aIMHHHCTpAalMK ropoAackoro okpyra Ilemsim (riaBa
TOPOZCKOr0 OKpyra, 3aMECTHUTENH TIJIaBbl aAMHHHCTPALUH, Jajiee — PYKOBOJIUTEIH)
HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a OOECIEYEHHE BeJEHUs PErHCTPALIHH, XpaHEHHS,
KOMMPOBAHUA M HCIOJb30BAHHUA NTOKYMEHTOB OIPaHHYEHHOTO pacIpoCTpaHeHus, a
TaKXKe 3a cobmoneHne TpeGoBaHMIl, PErIaMEHTHPYIOIUX 000pOT CITyKEOHBIX
AOKYMEHTOB OrPaHUYEHHOIO PACIPOCTPAHEHHU.

3.5. HudopMaums  OrpaHHYEHHOTrO pacnpocTpaHeHus 0e3  CaHKIUU
COOTBETCTBYIOIICIO ~ MO/DKHOCTHOTO — JIMIIAa  HE  MOMIEKHT  PAasriIALICHHIO
(pacripocTpaHeHuIo).

3.6. 3a pasrnanrenne HHGOPMALMH OrPaHHIEHHOTO PacnpoCTpaHeHus, a TAKKE
HapyIIEeHHE NOpAAKa OOPAILEHHS ¢ JOKYMEHTAMH OrPaHHYEHHOTO pacnpocTpaHeHus,
PabOTHUK aMUHHCTPALMH TOPOACKOIO okpyra IlenbiM MokeT OBbITH NpHUBIEYEH K
JUCLHUILUIMHAPHOI WIH UHOM NpeyCMOTPEHHOMH 3aKOHO/IaTEIbCTBOM
OTBETCTBEHHOCTH.

3.7. I'naBo¥t ropozackoro okpyra ITensim YTBEPKJIA€TCA CIHCOK PabOTHHKOB,
JONYIIEHHBIX K paboTe ¢ nH}OpManueii orpaHnYeHHOro PacIpoCTpaHeHHS.

3.8. PabOTHHKHM aJMHHHCTPAIMH TOPOACKOrO okpyra Ileneim, uMeromIHe
OTHOIIEHHE K paboTe ¢ MH(OpManueil orpaHHYEeHHOro PacIpoCTpaHeHUs, JOJIXKHEI
OBITH B 00A3aTEILHOM MOPSIKE 03HAKOMIIEHBI 0] POCIHCE € MOPSAKOM 0OpalieHus
C AOKyMEHTaMH OTPAaHHYEHHOTO PacIpPOCTPAHEHHS.

3.9. JloKyMeHTBI OrpaHHYEHHOrO pacrpoCTpaHeHHs: BO BpeMs paboThl
pacronararoTcs Tak, YT00bl HCKIIOYUTE BO3MOKHOCTD 03HAKOMJICHHS C HUMH JIPYTuX
JINLI, HE UMEILIHUX K HUM HENOCPEACTBEHHOTO OTHOILIEHMUS.

3.10. JIokyMeHTBEI OrpaHHYEHHOro pacrpoCcTpaHeHuss ¢ noMeTkol «Jlus
CITy:KE€OHOTO MOB30BAHMA» MEPEAAIOTCH PAGOTHHKAM aJIMUHHCTPALH TOPOACKOr0
OKpyra IIesbiM 101 pOCIHCE B COOTBETCTBYIOLIEM XKYpHaJle pErucTpaliyH.
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[lepenaua noxymentoB ¢ nomerkoit «Jis CIYyXKE€OHOTO TOJIb30BaHUA» OT
OZIHOro pabOTHMKA K APYrOMY OCYIIECTBISETCS C paspelieHus: COOTBETCTBYIOIETO
PYKOBOIUTEIIS IO/ POCITMCh B JKYpPHAJIEe PETHCTPALHH.

3.11. Tlepemauy wundopMamun OrpaHMYCHHOT0  PacCHpOCTPaHEHHs 10
OTKPBITBIM KaHallaM CBSI3H HEOOXOAMMO OCYINECTBIATH TOJIBKO C HCIONB30BAHHEM
CePTH(UIMPOBAHHEBIX CPEACTB KPUITOrpaduyeckoi 3amutel vHGOpMALHH.

3anpelaeTcs nepeaaBaTh TEKCTHI JOKYMEHTOB ¢ MOMETKOI «dns cnyxeGHOrO
MOJIE30BAHM) TI0 KaHalaM (aKCUMHJIBHOM CBSI3M M TIOCPEICTBOM IEKTPOHHOM
IIOYTHI.

3.12. Bce JOKYMEHTBI OrpaHHYEHHOrO PacmpoCTpaHEHHUS  IOJUIEXKAT
PETUCTPALIUH.

3.13.  Peructpauus  JOKyMEHTOB OrPaHHYCHHOI0  PacnpoCTPaHEHHs
OCYLIECTBIIACTCS B )KypHAIaX PETHCTPALIUH.

JIuctel XKYpPHAJIOB PETHUCTpaLuu JOKYMEHTOB OrpPaHUYEHHOTO
PacnpoCcTpaHEeHUs OJIXKHBI ObITh IPOHYMEPOBAHBI, MPOILUTE M ONEYaTAHbl [IEYATBIO
MYHHUIHIAIPHOTO  Ka3€HHOTO  y4YpexXACHHA «YupexJeHHe 1o o00ecreyeHHo
ACATCIBHOCTH OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIPABJICHUA H MyHHLUNATBHBIX YUPEkK ICHHI
ropozckoro okpyra Ilemsim». Ha oGpatHoii cropone mociemsero nmmcra XKypHania
TPOCTABIIACTCA 3aBEPUTE/IbHAS HAKUCh C YKA3aHWEM KOJIHYECTBA JIUCTOB, KOTOPYEO
NOJINKCEIBAET CEKpeTaph.

I'naga 4. [Ipuém u perucTpanus nocrynarumx JAOKYMEHTOB OTPAHHYEHHOI0
pacnpocTpaHeHus

4.1. Ilpuém M perucrpauus AOKYMEHTOB OTPaHUYEHHOI'0 PacIpOCTPaHEHHS,
NOCTYNAKINX B aAMHHUCTPALMIO TOPOACKOro okpyra IlembiM, ocymiecTBisercs
CeKpeTapeM IJIaBbl TOPOJCKOTO OKpyTa (Hajiee — CeKpeTaps).

OOs3aHHOCTH 1O PETHCTPauMH IOCTYNAOLINX JIOKYMEHTOB OTPaHHYEHHOIO
PaclpoCTpaHCHUs IPEyCMAaTPHBAIOTCS B IOJDKHOCTHOM perjiaMeHTe (IOKHOCTHOM
MHCTPYKI[MH) OTBETCTBEHHOIO COTPY/IHHKA.

4.2. Tlpy mNOCTYIICHMH [OKyMEHTAa OIPaHHYEHHOTO pacrpocTpaHeHHs
CEKpeTaphb MOJIXKEH:

1) mpoBepuTs Ha makete HanMuMe MOMeTKH «J{is CIIy’K€OHOTO I10JIE30BAHHM
wm  «[CID», coorBercTBHE aapecaTa, HanUuue HOMEPOB  JIOKYMEHTOB,
HaMMCHOBAaHHC OpraHM3alMH-OTIPABUTENA, LEJIOCTHOCTh YIAaKOBKM M OTTHCKA
T1IeYaTy;

2) NpoBEepHTP Ha MaKeTe M COIPOBOAUTEIBHOM JIOKyMeHTe (peectpe)
COOTBETCTBHE HAMMEHOBAHMH ajpecaTa W OTIPAaBUTENS, HOMEPOB JOKYMEHTOB,
HOMEPOB 9K3EMIIAPOB (IIPH HX YKA3aHHH);

3) pacnmcatses C yKasaHMEM MHHLMAIOB M (aMHIMH B COIPOBOLHUTENLHOM
AOKYMCHTE 3a MPHHATBIC NMAKEThl C NPOCTaBICHUEM JaThl (IPU HEOOXOAUMOCTH —
BPEMEHH).

Ecin Ha nakete ykasan apyroii agpecar, To OH He IPHMHHMAETCH.
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Ilocne BCKpBITHS MakeTa B MOKyMeHTax NPOBEPAETCA KOJIUYECTBO JIUCTOB, a B
JIOKYMEHTAX, HMEIOWMX TIPHIOKEHHS, — COOTBETCTBHE HOMEPOB NPHUIIOXKEHHIA,
HOMEPOB OK3EMIUISIPOB, KOJMYECTBA JIMCTOB TNPHJIOKEHHS 3allUCIM B OTMETKE O
HATTHH IPUIIOKCHHS, COAEPIKAIEHCS B OCHOBHOM JOKYMEHTE (COMPOBOIUTENLHOM
AOKYMEHTE), HaJIT9he IOMETKHU «JIIIs CITyKe6HOTO TOMb30BAHMY,

IIpu HecooTBeTcTBUM Ha makere u. JOKYMEHTE MM Ha JOKYMEHTE W
TIPUIIOXKEHHH PETHUCTPALMOHHBIX HOMEPOB, HENOCTA4e WM M3JIUIIKE JTUCTOB MM
JK3CMILIIPOB  TOKYMCHTA, a TaKkKe €C/M JOKYMEHT HampaBlieH OHMGOYHO,
CCKPETApEM, BCKPBIBIIMM IaKET, COCTABISETCA B JBYX SK3EMILIIPAX aKT, BTOpOH
9K3EMILTIAP KOTOPOro BMECTE C MakeToM (IIPH HECOOTBETCTBHMH JAHHBIX HA MAKETe M
JOKYMEHTE) HAaIPaBIISIETCS OTHPABUTEIIO.

4.3. Tlocme BCKpBITHA makera u NIPOBEPKH IPABHUIBHOCTH BJIOKEHHIA
TMOCTYINBIIEMY NOKYMEHTY NPHCBAMBAETCSA PErHCTPALMOHHBIH HOMEp, NAHHBIE O
AOKYMCHTC  3aHOCATCS B JKYpHAl PETHCTPAllMM IOCTYNAIOIHMX IOKYyMEHTOB
OrPaHHYEHHOI0 PaclpPOCTPAHEHHUS.

44. Ha pnokymente B mpaBoM Yrily HHXKHETO [0 MepBOro JIMCTA
TMPOCTABIACTCA IUTAMII, KOTOPBIH COAEPKHT HAHMEHOBAHHE OPraHA MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHHS, DPETHCTPALMOHHBIM HOMEp, NPHUCBOEHHBIM JOKYMEHTY, JaTy
PErHCTpaliy, OTMETKY 0 HeOOXOMMOCTH BO3BpATa.

4.5. JIoOKyMEeHTBl OrpaHHYEHHOrO PacCrpOCTPAHEHUS TIOCIE MX PacCMOTPEHUS
PYKOBOAMTEIAMH M HANMCAHUA PE30NIOLMI Ha HUX [EPEAAIOTCS HA UCTIOMHEHHE TI0]
POCIIHCh B JKypHANEC PErHCTPALMU MOCTYMAIOIKX AOKYMEHTOB OIPAHHYEHHOIO
pacrnpocTpaHeHHsl.

Ecnyi ncnonuuTteneii Heckonpko, To JOKyMeHT B NIEPBYIO OYepenb nepenaércs
OTBETCTBCHHOMY HCIOJIHUTENIO, YKAa3aHHOMY B DPE30IIOLMH, a NPH OTCYTCTBHHM
OTMETKH 00 OTBETCTBEHHOM HCIOJIHUTEIIE — IIOCTAaBJICHHOMY B PE30JIIOLIUH [TEPBBIM.

4.6. Ilepenaya MOKYMEHTOB OrpaHHYEHHOTO pacrpocTpaHeHus MEXIy
HCIOJHATEIAMH, TIPOU3BOAMTCA 4Yepe3 CeKpeTaps IIOA pOCIHCh B KypHale
PCTHCTPAlMA  [IOCTYTAIOWMX JOKYMEHTOB OrPaHHYEHHOIO paclpOCTPAHEHHS C
00s3aTeNBHBIM MPOCTABIEHUEM 1aThl HONYYEHHS.

4.7. B anmuHuCTpauuu ropozuckoro oxpyra Ilenbim nepejgaya JOKYMEHTOB
OTPaHUHYCHHOTO paCIpOCTPAHEHHUs! OT OAHOr0 pabOTHHKA JPYTOMY OCYIIECTBIISIETCS C
Pa3peIICHHs. PYKOBOAMTENEH IOA POCTIMCH HA COOTBETCTBYIOMIEH PE30NIOLHH K
JIOKYMEHTY.

4.8. Ilpu cmeHe paGOTHHMKA, OTBETCTBEHHOIO 3a PETHCTPALMIO JOKYMEHTOB
OTPaHMYCHHOrO paclpOCTPaHEHHA, COCTABIAETCA aKT IPHEMA-NIEPeIaut JOKYMEHTOB
OrPaHUYCHHOT'O PaCIPOCTPAHEHHS.

['napa S. Cosnanne 10KyMEHTOB OrpaHMYeHHOT0 PACIPOCTPAHEHHSI

5.1. OTnevataHHbIi HOKYMEHT OrpaHHYEHHOIO PacnpoCTpaHEeHHs JIOJDKEH
OTBEYATh CJIEYIOLIUM TPeOOBaAHHUAM:

1) nepBas cTpaHMIa OCHOBHOIO JOKyMeHTa (COnpOBOAUTENBHOTO JOKYMEHTA)
W IICpBAs CTpaHHLA KaXIOT0 M3 €ro IpUIOKEHHH, comepKamux HH(POPMAIUIO
OTPaHUCHHOrO paclpOCTPaHEHHUS, IOJDKHEI IMETh B IPABOM BEPXHEM YIIIy OTMETKY
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0 KOHOHICHUHMATBHOCTH, COCTOALLYI0 M3 CIOB «J{1s CIIy’ke0HOr0 IOJIb30BaHHA», U
HOMepa 3K3eMILIIpa JOKYMEHTA;

2) TIpH HANMYUK TIPUIIOKECHUIH K OCHOBHOMY AOKYMEHTY (COIPOBOJUTEILHOMY
JOKYMEHTY) Ioclie COOCTBEHHO TEKCTa OCHOBHOTO JOKYMEHTa JIOJDKHBI OBITH
YKa3aHbl:  HOMEpa  NPUIOKEHHH, HMX HAaWMEHOBaHMA, HHOpMALHi o
KOH(HAEHIIHATEHOCTH, HOMEpA TIPHIIAraeMbIX 9K3EMILIAPOB M KOJIMYECTBO JIUCTOB B
HHX;

3) Ha 060pOTe MOCIEAHETO IUCTA KAXKIOTO 3K3EMIUIAPa OCHOBHOTO JJOKYMEHTa
(COIPOBOJMTENBPHOTO JOKYMEHTA) H Ha 000poTe MOCIEJHEr0 IHMCTa KaXKAOTO
OK3EMILIApa  KaXIOT0 M3 €ro INpPUIOKEHWH B IJIEBOM HHXHEM YIJIy JHCTa
YKA3bIBAIOTCA 10 TIOPSAKY B KaXJIOH OTAENBHOH CTPOKE HHHULMAIBI U (aMUIHSA
HCIIOIHUTCI  NOKYMEHTA, HHULMANbI M (aMHINA COTPYJHMKA, OTIIEYAaTaBILErO
JAOKYMEHT, U HOMeED TelaepoHa HCIIOIHUTES,

4) Ha HOKyMEHTe, KOTOpBI OCTaéTcsi B 1ele, OTMETKa 00 MHCIIOIHHTENE
MPOCTABIACTCS ~ HAa  OOOpPOTE  MOCHENHEr0  JIMCTA  OCHOBHOTO  JOKYMEHTA
(COMPOBOMTENBHOTO JOKYMEHTA) H Ha 060pOTE MOCIEIHErO JTHCTA KaXXJI0Tr0 U3 €ro
TIPHJIOXKCHUH U BKJIIOYAET B ce0sl yKa3aHHWe KOJIMYECTBA OTIIECYATAHHbIX 9K3EMILLIPOB,
PACCRIIKY Ka)XXIO0r0 3K3EMIUIApa, HHULUAIEI 1 (aMIIHIO MCIIOJHUTENA, HUHHUIHAJIE H
(hamunuio paGoTHMKA, HANEYATABIIETO NOKYMEHT, HOMep TesiepoHa UCTIOJHHUTENS U
JaTy pacneyaTkyu JOKYMEHTa.

5.2, OrtneyaraHHble M  IOANMCAHHBIE (yTBEepKAEHHBIE) JOKYMEHTEI
NEePEeNAI0TCs Ha PETUCTPALHIO.

I'naBa 6. Peructpanusi ornpasisieMbIX J0KYMeHTOB OrPAHUYEHHOTI0
pacnpocTrpaHeHus

6.1. Peructpauus IOKyMEHTOB OIPaHMYEHHOTO PAaCHpPOCTPAHEHHS MOCIE HX
MOANHCAHHUSA OCYILECTBIIAETCS CEKPETapeM.

OBsA3aHHOCTH MO PErMCTPALMK OTNPABISEMBIX JOKYMEHTOB OTPAHHYEHHOTO
paclpOCTPpaHCHUA ITPEAYCMaTPUBAIOTCA B JOJLKHOCTHOM perjiaMeHTe (I0/DKHOCTHOM
MHCTPYKLIUH) OTBETCTBEHHOI'O COTPYAHHKA.

6.2. Perucrpanus OTNPABIISIEMBIX JIOKYMEHTOB OrpaHUYEHHOI0
PaclpOCTPaHEHHA OCYMIECTBIIACTCA B JKypHAJIE pErHCTPAllMHd OTIPABIAEMBIX
AOKYMEHTOB OTPaHHYEHHOT0 PACIPOCTPAHEHHS.

6.3. Ilpn mOCTYNIEHMM Ha pErMCTPAalMIo OTNPABIAEMOr0 JOKYMEHTA
OrpaHHUYCHHOrO pPacIpOCTPAHCHHS IPOBEPAETCS MPABWIBHOCTH €ro ogopMIIeHHS,
KOJIMYECTBO JIMCTOB M 3K3EMIUIAPOB JOKYMEHTa, a TAaK)Ke HAIMYHe YKa3aHHBIX B
CONPOBOAUTENLHOM JOKYMEHTE MpHIOXKEHHH. BTopoi 3K3eMIusip oTmpaBiseMoro
AOKYMCHTa OIPaHHYEHHOTO PACIPOCTPAHEHHs NMOMEIIACTCS B A0 M HAXOLUTCA Y
cekperaps.  OTnpaBisseMble  JOKYMEHTHl — OTPaHMYEHHOTO  pacIpOCTPaHEHHS,
OpOpMIICHHBIC C HAPYNICHHAMHM YCTAHOBIEHHBIX TpeGOBAHMIL, BO3BPAIIAOTCS
HCITOJIHUTENIIO Ha JOPabOTKYy.

6.4. Ilpu HeOOXOMMMOCTH HAanpaBlEHHsA OTIPABIAEMOIO JOKYMEHTA C
nomeTkor «/lns cimyxkeGHOro MONB30BaHUA» B HECKONBLKO aJpPECOB COCTAaBISETCS
CITMCOK PacChUIKH, B KOTOPOM YKa3bIBAlOTCA HOMEpa K3eMIUIIPOB (HOMEpa KOIIHiA)
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IOKyMEHTa H HaMMEHOBaHHA anpecaToB. CIHCOK pacCHUIKH oopmnsiercs Ha
000poTe nocneHero aucTa SK3EMINISIpa OCHOBHOTO IOKYMEHTa (COIPOBOIHTENLHOTO
JIOKYMEHTa), KOTOPBIfi OCTaeTcs B feje, WIH Ha OTaenbHOM Jucte. Crucok
PACCBUIKH, OQOPMICHHEINH Ha OTHAENBHOM JIHCTE, TIOMIHCHIBACTCS HCIIOJTHUTEEM H
YTBEPIKIACTCA PYKOBOAMTENEM CTPYKTYPHOIO NIOApA3/IEJIEHUs, IOATOTOBHBIIETO
JIOKYMEHT.

Cnasa 7. Perncrpauus BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB OrPAHHYEHHOI'0
pacnpocTpaHeHus

7.1. Peructpanus BHYTPeHHHX JOKyMEHTOB OrPaHHYCHHOIO PacHpPOCTPaHEHHS
Tocne ¥X moAnucaHus (yTBepXkKACHHS) OCYIECTBISETC CEKpeTapem.

Obs3annOCTH 1O perucTpanuu BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB OIPaHHYECHHOTO
PaclpOCTPAaHCHHUS IPEyCMATPUBAIOTCS B JOKHOCTHOM PErIaMEHTE (DOIMKHOCTHOM
MHCTPYKINH) OTBETCTBEHHOTO COTPY/IHHKA.

7.2. Perucrpauus BHYTpeHHHX AOKYMEHTOB OIPaHHYCHHOIO PacHpOCTPaHEHHs
OCYILUECTBIIACTCS B JKypHANEe PErHCTPALMH BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB OrpPaHUYEHHOI0
pacrpocTpaHeHHs.

7.3. Tlpm mnocTymieHnH Ha PeTHCTPAaLMIO  BHYTPEHHETO JOKYMEHTa
OTPaHHYICHHOTO DPACIPOCTPAHEHUS MNPOBEPSETCS NPABHIBHOCTH €ro odopmieHus,
KOJIMYCCTBO JIMCTOB M SK3EMILIAPOB IOKYMEHTA, a TakKe HAIHUMe MPUIOKEHHII,
YKa3aHHBIX B  CONPOBOAMTENBHOM JIOKyMeHTe. HemnpaBHibHO o(opMIIeHHEBIE
BHYTPCHHUE  OKYMEHTBI ~ OTPaHMYEHHOTO  PACIPOCTPAHEHHs  BO3BPALIAKOTCS
MCTIOJIHUTEIIO Ha JOpaboTKy.

7.4. Ilpu HEOOGXOAMMOCTH HANIPABICHHS BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB C IIOMETKOI
«nst cy)eGHOro MONB30BaHHA» B HECKOJIBKO aZpECOB COCTABJIAETCSH CIIUCOK
PACCEUIKH, B KOTOPOM yKashbIBAIOTCS HOMEpa 3K3EMILIAPOB (HOMepa KOITHI)
OTNPABIACMBIX NOKYMEHTOB M HAaMMEHOBaHHMs anpecaToB. CIHMCOK PacChUIKH
oopmiseTcs Ha 06OpOTE MOCIEAHErO JHCTA 3K3EMILISApa OCHOBHOI'O JIOKYMEHTA
(COMPOBOMUTENBHOIO MOKYMEHTa), KOTOPBIA OCTaeTcs B Jeie, WIM Ha OTHEILHOM
macre. CIHCOK pacChUIKH, O(GOPMICHHBIA Ha OTHEIBHOM JUCTE, MOIHCHIBAETCS
HCTIOTHUTEIIEM U YTBEPKAAETCH PYKOBOIUTENIEM.

[naBa 8. Perncrpanus npaBoBLIX aKTOB OrpaHMYeHHOT0 pPacnpocTpaHeHus

8.1. Permcrpaumus mnpaBoBBIX AaKTOB OIPaHHYECHHOIO  PAaCHPOCTPAHEHHUS
OCYIICCTBIACTCA aNAMUHACTPALMEH TOPOACKOro okpyra IlenmbiM, a Takke JuIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 PETUCTPALIHIO MIPABOBBIX AKTOB.

Obsi3anHOCTM MO perucTpanuu NPaBOBBIX  AaKTOB  OrPaHHYEHHOIO
PaclpOCTPaHCHUs NPEAYCMATPUBAKOTCS B IOIDKHOCTHOM PETIaMEHTe (OKHOCTHOMN
MHCTPYKIIHH) OTBETCTBEHHOI'O COTPYIHHKA.

8.2. Peructpanmus mnpaBoBHIX aKTOB OIpaHHYEHHOrO pacrpocTpaHeHus
OCYIIECTBIACTCA B JKYpHale PErHCTPAallM¥ IPABOBBIX aKTOB OTPAHHYEHHOTO
pacnpoCTpaHeHusl.
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8.3. Ilpu mocrymnennu Ha PErHCTpallMI0 MPABOBOIO aKTa OrpaHMYEHHOrO
PACMPOCTPaHCHUA NIPOBEPACTCS MPABUIBHOCTD €10 0(OPMIEHHS, KOTHYECTBO JIHCTOB
H SK3EMIUIAPOB [IPABOBOT'O aKTa, & TAKXKE HATMIHE YKA3aHHBIX npunoxenui. [lepsorit
JKSCMILIAP IPaBOBOTO aKTa OrPAHMYEHHOTO PACIIPOCTPAHEHHS MOMEIIAETCS B JEeT10.
IIpaBoBrIe aKTHI OrpaHHYEHHOrO pacnpocTpaHeHus, 0(pOpMIEHHBIE ¢ HapYIIEHUEM
YCTaHOBJICHHBIX TPeOOBaHHMH, BO3BPAIAIOTCS MCIIOTHATENIO Ha J0paboTKy.

8.4. Ilpu HeoGxomumocTH HallpaBJICHUA TIPABOBOTO aKTa C MOMETKOM «Jls
CITy>Ke€0HOTO TOTb30BaHHA» B HECKOIBKO aJIPECOB COCTABIIAETCA CIIUCOK PACCHIIKH, B
KOTOpPOM yKa3bIBalOTCS HOMEpa KOIHH MPaBOBOTO aKTa M HAHMECHOBAHHS aJipecaros.
CHHCOK pacChlIKK MOAMUCHIBAETCS UCTIOTHATENEM 1 YTBEPXKJaeTCs PYKOBOAUTEIEM
CTPYKTYPHOI'O IIOJpAa3/IC/IeHNs, [IOArOTOBUBIUETO IPABOBOIT AKT.

Crucok pacchuiku opopmisercs Ha 060poTe MOCIeaHero JMcTa MPaBoBOro
aKTa WIH Ha OTAEIBLHOM JIHCTE.

I'naBa 9. OTnpaBka 10KkymeHTOB OrpaHHYeHHOr0 PACNpPOCTPAHEHHS

9.1.  JloKyMEeHTbI  OrpaHHYEHHOTro pacrpoCTpaHeHusi  NepechUIAKTCS
CTOPOHHHM  OpPraHM3aUMAM CHELHMATBHON CBA3BIO, 3aKA3HBIMH WM IEHHBIMH
TOYTOBEIMH OTNPABICHHUAMH, & TAaKXXE HAPOYHO COTPYIHHKAMH aJIMMHUCTPALIUH
ropoackoro okpyra IleneiM mpu oGecneyeHUn HaIEKAIUX MEp 10 COXPaHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

9.2.  OrnpaBneHne  JIOKYMEHTOB OrPaHUYEHHOI0  paclpOCTPaHEHUs
MPOU3BO/IUTCA B 3aKOHBEPTOBAHHOM BHJE. Ecim onHOMY ajpecary HampasisioTcs
HECKOJIBKO JOKYMEHTOB, TO OHH [TIOMELIAIOTCS B OJJMH MAKET.

9.3. B npaBoM BepxHeM yriny makera NPOCTaBJISAETCS OTPaHUYHTENILHAS
nometka «/ls ciry>xeGHOro rnoas30BaHus.

Ha nakere yka3biBaroTcs afpec 1 HauMeHoBaHMe OpraHM3aLUU-TIOTyYaTeIs.

ITon ampecatom mepeuncnsioTcss perncTpanuoHHBIE HOMEpa JOKYMEHTOB,
KOTOpele  OyAyT BJIOXEHBI B HakeT (eciu JOKYMEHT  OTIpPAaBISETCA C
COIPOBOZMTEIILHEIM JOKYMEHTOM, TO Ha MaKeTe MPOCTABIAETCH TONBKO HOMEp
COTPOBOJMTCILHOr0  IOKyMEHTa 0€3 yKasaHHs HOMEpPOB [puiioxkenui). Ilpu
HANpaBJICHUM JIOKYMCHTOB B JBYX M 0Oliee JK3eMIUIIpaX Ha MAaKeTe PAAOM C
HOMEpOM JIOKyMEHTa B CKOOKaX yKa3bIBAlOTCS HOMEPA SK3EMILIAPOB.

Hwxke npocTaBisiiorcs aapec 1 HanMeHOBaHMe OTIIPABUTEJIA.

9.4. B sXypHaJI perucTpaliy BHOCHTCA COOTBETCTBYIOLIAs 3alUCh 00 OTIPaBKe
AOKYMEHTA, COACpIKaIIas 1aTy OTIPAaBKH, HOMEP PeecTpa (II0YTOBON KBUTAHIMH) 00
OTMPAaBKE JOKYMEHTA WM 3allMCh O (akTe NOCTaBKU (mMepenaun) JOKYMEHTa,
COACpXKallas  1aTy MOJNYYCHMS, HHHUMANB], (GaMWIMIO ¥ TOANKCH JIHIIA,
MOJIyYUBIIETO JOKYMEHT.

I'nasa 10. Konuposanue 10KyMeHTOB OrpaHu4eHHOr0 pacnpocTrpaHeHHus

10.1. JTokyMeHTBI OrpaHMYEeHHOIO PacrpoCTpaHEHHS MOTYT KOIHMPOBATHCS
TOJBKO C ITMCPMCHHOT'O Pa3peIICHHs PYKOBOAWTENS. Pe30ironus pykoBOIHTENs O
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KOMHPOBAHHH O(OPMIISETCS Ha 000pOTE MOCIEQHEr0 JIMCTA OCHOBHOIO JIOKyMEeHTa
(COTPOBOIUTENILHOTO TOKYMEHTa),

10.2. Tlocne xommpoBanus AOKYMEHTA IOJ PE30JIIOLHEH PYKOBOIMTENS O
KOMHPOBAaHUH NENIACTCS 3AIHCh, O KOJTHYECTBE CAEAHHBIX KOIIHIl.

B ypnane perucrpanuu psgom c HOMEPOM 3K3EMIUIAPA TOKYMEHTAa BHOCHTCS
3aIIMCh O KOJIMYECTBE CHEJaHHBIX KOTIHIA.

10.3. Ha xkaxaoii xomuu AIOKYMEHTa B CTPOKE IOl HOMEPOM 9K3eMILIApa
IOKYMEHTa MPoCTaBIIseTCA clioBo «Komus» ¢ ykasanuem eé HoMepa.

10.4. JlokyMeHTBI OrpaHHYEHHOrO PaCpOCTPaHEHHS, IIOJIyYEHHBIE OT APYIHX
OpPraHu3aliH, MOTYT KOIIUPOBATHCS TOJIBKO C X COIVIACHS.

['napa 11. ®opmMHpoBaHue J0KYMEHTOB OrpaHHYeHHOr0 pacnpocTpaHeHus B
Aena

I1.1.  ®opmmpoBarne u odopmieHue AeN, COJEepXKAaIlHUX JOKYMEHTHI
OrPaHMYEHHOr0 paclpOCTpaHEeH s, 06eCIeYeHHe HX COXPAHHOCTH, Y4&éTa 1 nepefaqyu
ACT B ApXUBHBIH OTAEN AaIMHHUCTpauMH MBAensckoro TOPOJICKOrO  OKpyTa
OCYHICCTBIIACTCA JICIONPOU3BOUTENEM MYyHUIMITAILHOTO KA3€HHOTO YUpEK/ICHUS
«Y4pexeHue 1o 00eCceYeHnI0 AeATebHOCTH OpraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIEHHUS
¥ MyHHIUNATBHBIX  yYPEXACHHA ropoAckoro okpyra I[lemsim» (ganee -
JIEJIONPOU3BOIUTEND ).

11.2. DKcnepTy3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB OrPaHUYEHHOI0 PacCIpPOCTPAHEHHS B
dAMHHUCTPALHKM  TOPOACKOro oOKkpyra [IlenblM mHpoBOAMTCS mpH  COCTABIEHHMH
HOMCHIJIATYPBI Jies1, B Iporecce (HOPMHUPOBAHHs el M NPH IOATOTOBKE el K
fiepenate B apXUBHBIH OTACI aAMUHHCTPALHHU VIBAEIBECKOTO FrOPOACKOro OKpyTa.

11.3. Ina opraHusauuu M mpoBeneHHs paboTel MO 3KCMEPTH3E IEHHOCTH
AOKYMEHTOB OrpaHHYE€HHOI0 pacnpOCTpaHEHUs, OTOOPY M TOATOTOBKE MOLIEKAINX
TIEpENIAdc Ha IOCTOSIHHOE XpaHCHHE NOKYMEHTOB B ApXHBHBIA (GoHX Poccuiickoii
Denepauyy, B aIMHHHUCTPALIME TOPOACKOTO okpyra IlensiM coszmaéres skcnepTHas
KOMMCCHH.

11.4. [lena, comepxaiiue IOKyMEHTbI OTPaHUYCHHOI'0 PaCNpOCTPaHEHHM,
(hopMHpYIOTCS B COOTBETCTBUM ¢ HOMEHKIATYPOiA nema aJIMUHHCTPALIMHU TOPOACKOro
okpyra IlensiM, a Takke ¢ COGIIOAEHHEM TIPHHIUIIOB CHCTEMATH3AIIUH JOKYMEHTOR
W UX pacnpenenenus (TPYNIMPOBKH) HAa Jela MOCTOSHHOTO, OJTOBPEMEHHOTO
(cBbrwe 10 n€T) XpaHeHus, MO JTMYHOMY COCTaBy W Ha Jiejia BpeMeHHOoro (xo 10 ner
BKJIIOYHTENIBHO) XpaHEHHH.

I1.5.  JlokyMeHTBl  OrpaHHYEHHOrO pacrnpocTpaHeHusi  JOIMYyCKaeTcs
TPYNIMPOBATE B JIc/Ia BMECTE C IPYTHMH HECEKPETHBIMU JOKyMeHTaMu. Ha 06noxke
Acla, B KOTOpPOE IOMELICHBl TaKWe HOKYMEHTBI, NPOCTABIsETCA nomerka «Jls
CIY’KeOHOr0 MOJNB30BAHHA» M  COOTBETCTBYIOLLEE YTOYHEHHE BHOCHTCA B
HOMEHKJIATYypy A€,

I1.6. [lena co nua wmx dopmupoBanus 1o mepesaun B apXHMBHBIH OTIEN
aIMMHHCTpaliH MIBETBCKOTO TOPONICKOTO OKPYra WM Ha YHHYTOKEHHE XPaHATCS
110 MECTY HX (POPMHPOBaHHUS.
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11.7. HUzbatne poxymenrtos OTPaHUYE€HHOr0 pAacHpOCTPAaHEHUS U3 Jel
TIOCTOAHHOTO XPAaHEHHUsA [OMYCKAETCS B HCKIIOYHUTETbHBIX CIy4asX ¢ OTMETKOH B
KYPHAJIAX  PErHCTPAalMH  JOKYMEHTOB  OrpPaHHYEHHOIO pacnpocTpaHeHHus W
TPOM3BOIUTCA 10 aKTy C pAa3pelleHHs IJaBbl TOPOLCKOTO okpyra IlensiM c
OCTABIICHHEM B JIE/I€ KONHH JOKYMEHTa, 3aBEPEHHOM B YCTAHOBICHHOM nopsjke.

11.8. Jlema, comepxaimme a0KyMeHTpI OrpaHH4YE€HHOr0 PaclpOCTPaHEHH,
TIOCTOAHHOTO, OIroOBpeMeHHOro (cBbime 10 ner) XPaHEHHs, MO JIMYHOMY COCTaBY
MICPELAIOTCA B apXUB OpTraHa MECTHOIO CAaMOYTIPABIICHHUS He PaHee ueM yepe3 1 rog u
HE mosiHee yeMm vepes 3 rozga co aHst ux GopmupoBaHus. Ilepenaya nen B apXuBHEIi
OTACI aAMHHUCTpamud MBaensckoro ropoackoro OKpyra IpOM3BOJAMTCA Ha
OCHOBAaHHMH ONHCEH JeJI MOCTOSHHOTO XpaHEeHHS, AOJrOBpeMeHHOro (cBbiuie 10 ser)
XPaHCHHUA H I10 IMYHOMY COCTaBY, COCTABISEMBIX B aIMHUHHUCTPALUH TOPOACKOro
okpyra Ilensim. [lena Bpemennoro (o 10 ner BKJIFOYUTENILHO) XPAHEHUS B apXMBHBIH
OTAeT axMuuuCcTpanuy Meaensckoro I'O He nepenaotes u momesxar YHUYTOXKEHHIO
B YCTaHOBJIEHHOM IOPSJIKE.

I'naBa 12, YHuuTOXEHHE JOKYMEHTOB OrPAaHHYEHHOI0 PACNPOCTPAHEHUS

12.1. VHuuroxkenue gern, AOKYMEHTOB ¢ INOMETKOH «lnsa ciryskeGHOro
TIOJIL30BAHHA», yTPaTHBIIMX CBOE MpPAKTHYECKOE 3HAYCHHE M HE HMEIOLIHX
HCTOPHYECKON LIEHHOCTH, MPOM3BOIMUTCS I10 aKTy, COTIaCOBAHHOMY C 3KCIIEPTHOI
KOMHCCHEH aJMHHHCTPALUK I'OPOACKOr0 okpyra Ilensiv, ¢ BHECEHHEM M3MeHEHHIT B
XKYPHAJI pErHCTPaLHH.

I'naBa 13. [IpoBepka HaAMYHS JOKYMEHTOB OrPaHHYEHHOI0 PacHpPOCTPAHEHHSs

13.1. TlpoBepka daxTHyeckoro HamHuHs JAOKYMEHTOB  OrpPaHHYEHHOI'0
PacrpOCTPAaHECHUA TNPOBOAMTCA HE pexXe OJHOTO pa3a B TIoJ KOMHCCHSMH,
Ha3HAYaCMbIMH IIaBOH a/IMUHUCTPAIMH FOPOACKOro okpyra [TensiM. B cocTaB Takux
KOMHCCHH 00513aTe/IbHO BKIIIOYAKOTCS PaOOTHUKH, OTBETCTBEHHBIE 3a PETUCTpaLHUIO U
XPaHCHHE I0KyMEHTOB OIPaHUYEHHOrO PaCIpOCTPaHEHH .

Pe3ynbraTel npoBepkn 0OPMIISIOTCS aKTOM, COTVIACOBAHHBIM C 3KCIIEPTHOM
KOMHCCHEH aJIMHHUCTpPALHK FOPOACKOro okpyra [lemsim.

13.2. O daxrax yTpartsl JOKyMEHTOB U je OTPaHHYEHHOI'0 PacIpOCTPaHEHHS,
nHO0 pasriamenus HHGOPMAaUMH OrpaHHYEHHOrO pPacTpOCTpaHEHUA CTaBHTCS B
M3BCCTHOCTE IJlaBa IOPOACKOro okpyra IlemsIM H HasHawaeTcs KOMHCCHS JUIS
PacciefioBaHus  OOCTOSTENBCTB  yTpaTsl WM pasIALLEHHS. PesynbraThl
PacCiICNIOBAHUSA IOKIIA/bIBAKOTCA PYKOBOAUTENIO OpPraHa MECTHOTO CaMOYIIPaBIIeHHS,
Ha3HAYMUBLIEMY KOMHCCHIO.

Ha yrpayennble JOKyMeHTBI M fea OrpaHMYeHHOTO pacnpocTpaHeHus
COCTABJIAICTCA aKT, HA OCHOBAHMH KOTOPOTO JIENIAIOTCS COOTBETCTBYIOIIHE OTMETKH B
KypHanax perucTpalii NOKyMEHTOB OrPaHMYEHHOTO PaclpOCTpaHEHMS. AKThI Ha
YTPAd€HHBIC NOKYMCHTBI IIOCTOSHHOIO CPOKA XPaHEHHs MOCie MX YTBEPKICHHS
TICPENAKOTCS B APXUBHBIH 0T/ aIMHUHUCTPALHK MBAEIECKOrO ropocKOro OKpyTra.
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I'nasa 14. CHsiTHE C JOKYMEHTOB M /1€J1 OMETKH «ast coryxedHoro
MOJIb30BAH M

14.1. Cuare ¢ nokymeHTa BpeMeHHOro (mo 10 ;meT BKIIOYHUTENBHO) XpaHEHHUs
MOMeTKY «Jlns ciyeGHOro IOJb30BaHUA» HMeeT NPaBO JOJDKHOCTHOE JIMIIO,
TOATBCPAMBINCE  PCLICHWE MCHONHUTENA (TMOANMCABINEe MM  YTBEpAHBIICE
JOKYMEHT) O POCTABIEHHH TaKOH IIOMETKH. -

14.2. lena nocrosxHOTrO, AOITOBpeMEHHOro (cBhimie 10 sner) xpaHeHus, mo
TIMYHOMY COCTaBY C MOMETKOH «Jliisi ciryske6HOTO MONB30BAHMS» IIEPHOMHYECKH
IIPOCMATpUBAKOTCA C LEJIBK BO3MOXXHOTO CHATUS OTOM IOMETKH. ITpocmoTp
OCYILCCTBILACTCA MPH I€peaaye Ael U3 aJMHHHCTPALMU IOPOACKOro okpyra Ilemsim
B apXMBHBIH OTZEN aAMUHUCTpanuy VBIesCKOTo TOpoACKOro OKpyTa.

143. Bompoc o cHaruu nomerkn «Jlus CIy’K€OHOTO TI0JIB30BAHMA» C
AOKYMCHTOB H J€I IIOCTOAHHOrO, JOJIroBpeMeHHOro (cBbimie 10 jieT) XpaHeHHs, 110
JIMYHOMY COCTaBy BO3JIAraeTCs Ha KOMMCCHIO, HAa3HAYaeMyH0 IJIaBOH TrOpOICKOro
okpyra IlenbiM, B cOCTaB KOTOPOH BKIJIIOYAKOTCS CEKPETaph, NEJIONPOU3BOAUTENL H
ApYTHE  COTPYIHHKH, KOTOPBIE OCYIIECTBIAIOT paboTy ¢  MH(pOpMamuei
OrpaHUYCHHOI'0 PACIIPOCTPAHEHHUS.

Pemenne komuccum odopmisiercs akTom, KOTOPBLi YTBEP)KJAETCS TJIaBOM
ropoackoro oxpyra IlenbiM H COrnacoBBIBAa€TCS ¢ OKCHEPTHOH KOMHCCHEH
4IMHHHCTPALMK ropoacKoro okpyra Ileneim. B akte mepeuncnsiores 10KyMeHTHI U
Aca, ¢ KOTOPBIX NMOMeTKa «J1Jis Ci1y)keOHOro MmoJIb30BaHUAY» CHUMAETCH.

OmMH 5K3eMIUIIp aKTa BMecCTe ¢ JellaMH IIepelacTcsi B apXUBHBIH OTHEN
aIMHHMCTpaUMH MBliea6CcKkoro ropoackoro okpyra.

14.4. Ha 06n0kax Jen ¥ Ha JOKyMEHTAaX OrPaHHYEHHOTO pacrnpoCcTpaHeHus
nomerka «[ljist ciyeGHOro Mmosib30BaHMsA» MOTAMAETCS [ITAMIOM MIIH 3alIHChI0 OT
PYKH CO CCBUIKOM Ha pELICHHE, TIOCTYKUBLICE OCHOBAHUEM JUISl CHSATHS [IOMETKH.

AHAJIOTMYHbIE OTMETKH BHOCATCS B OIHCH M HOMEHKIATYpY Jell.

14.5. O cuarum momerku «Jis cirykeGHOTO MOJB30BAHUA» C JIOKYMEHTOB
HH(OPMHUPYIOTCS BCE a/IPECATHI, KOTOPBIM 9TH JOKYMEHTHI HAIIPABIISIIACE.



